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BO VAN HOA, THE THAO VA DU LICH

BO VAN HOA, THE THAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA DU LICH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 33/2018/TT-BVHTTDL Ha Ngi, ngay 15 thang 10 nam 2018
THONG TU

Quy dinh vé hoat dong thw vién lwu dong va ludn chuyén ti liéu

Can cwr Phap lénh Thu vién ngay 28 thang 12 nam 2000,

Can cir Nghi dinh s6 72/2002/NP-CP ngay 06 thing 8 nam 2002 ciia Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh Phap lénh Thu vién,

Can cir Nghi dinh s6 79/2017/ND-CP ngay 17 thang 7 nam 2017 ciia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua Bo Van hoa,
Thé thao va Du lich;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Thu vién,

Bé truéng Bé Van héa, Thé thao va Du lich ban hanh Théng tw quy dinh vé

hoat dong thu vién luu dong va ludn chuyén tai liéu.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Thong tu ndy quy dinh vé hoat dong thu vién luu dong va luan chuyén tai
liéu; trach nhiém cta céc to chic, ca nhan c¢6 lién quan dén hoat dong thu vién luu
dong va luan chuyén tai liéu.

2. Thong tu ndy ap dung dbi voi cac thu vién va td chirc, ca nhan tham gia hoat
dong thu vién luu dong va luan chuyén tai liéu.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Théng tu ndy, cac tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

1. Hogt dong thu vién luu dong 1a hoat dong phuc vu ngoai tru s¢ cua thu vién
dugc trién khai bang viéc st dung céc trang thiét bi va phuong tién van tai nham
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cung cép tai li€u va cac san phém, dich vu thu vién mdt cach chu dong, truc tiép
cho nguoi1 st dung.

2. Ludn chuyén tai liéu 1a hoat dong phuc vu ngoai tru s¢ cua thu vién dugc
trién khai béng viéc van chuyén sach, bao va tai liéu khac cua thu vién dén mét thu
vién hodc diém c6 phuc vu sach, bao khac (sau day goi 1a diém luan chuyén) nham
phuc vu ngudi st dung.

Diéu 3. Nguyén tic hoat déng thw vién lvu dong va ludn chuyén tai licu

1. Tuan thu quy tic, quy trinh nghiép vu thu vién va cac quy dinh ciia phap
luat c6 lién quan.

2. Pam bao an toan vé con ngudi va tai san cta thu vién.

3. Cha dong, kip thoi, linh hoat; dam bao cung cap co hoi tiép can véi tai liéu,
xay dung khong gian doc, phuc vu nhu cau hoc tap, nghién ctru va giai tri cho moi
dbi twong, didc biét 1a thiéu nhi, nguoi cao tudi va ngudi khuyét tat.

4. Ung dung cong nghé thong tin va cac dich vu thu vién dién tir nham nang
cao chat lugng, dép ing nhu cau ctia ngudi sir dung.

5. C6 su phdi hop gitta thu vién va cic co quan lién quan nham chia sé va phat
huy hiéu qua ngudn lyc, tién ich cho ngudi sir dung.

Diéu 4. Cac yéu t6 dam bao cho hoat dong thw vién luu dong va luin chuyén
tai liéu

1. Tai liéu phuc vu hoat dong thu vién luu dong va luan chuyén duoc lay tir
von tai liéu cua thu vién.

2. Ngué)n nhan lyc tham gia hoat dong thu vién luu dong va luan chuyén tai liéu:

a) Puoc b tri trong tong sd nhan lyc cia thu vién va doi ngii cong tac vién;

b) Nguoi tham gia phai cé kinh nghiém trong hoat dong thu vién luu dong va
luan chuyén tai liéu;

¢) Mbi dot phuc vu luu dong phai c6 it nhat 03 ngudi tham gia bao gdm: 01 ngudi
van hanh phuong ti€n va 02 nhan vién thu vién;

d) Mbi dot luan chuyén tai liéu phai c6 it nhat 01 ngudi tham gia; riéng dbi voi
thu vién cip tinh, mdi dot luan chuyén phai c6 it nhit 02 ngudi tham gia;

d) Nguoi tham gia hoat dong thu vién luu dong, luan chuyén tar liéu duoc
huong ché d6 cong tac phi, cac ché do khac theo quy dinh ctia phap luat.
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3. Ngudn kinh phi cho hoat dong thu vién luu dong va luan chuyén tai liéu:
a) Ngan sach nha nudc chi cho hoat dong thu vién hang nam duogc cép c6 tham
quyén phé duyét;

b) Chuong trinh, du &n ctia Nha nudc, to6 chirc, cd nhan c6 lién quan dén linh
vuc thu vién;

¢) Tai tro, vién trg hop phap cua cac to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc;
d) Ngudn x3 hoi hoa va cac ngudn thu hop phap khac.

4. Trang thiét bi, phuong tién cho hoat dong thu vién luu dong hodc luan
chuyén tai liéu cin ci theo yéu cau cua ting nhiém vu. Ddi voi hoat dong thu vién
lwu dong, trang thiét bi, phuong tién bao gom:

a) Xe 6to, thuyén, xe ddy hodc cac phuong tién van tai khac tuy theo diéu kién
cua thu vién; bang ron, co, khau hiéu va cac phuong tién phuc vu cho hoat dong
tuyén truyeén;

b) May tinh co két ndi internet, may chiéu, may anh, may quay phim, may phat
dién, hé théng am thanh, dén chiéu sang va cac trang thiét bi hd tro khac.

Chuong II
QUY PINH CU THE

Diéu 5. Hoat dong thu vién lwu dong

1. Lua chon, bo sung tai liéu:

a) Khao sat nhu cau cla nguoi s dung trén dia ban, uu tién tai liéu phuc vu
phat trién kinh té, vin hoa, xd hoi ctia dia phuong, tai liéu phuc vu thiéu nhi, ngudi
cao tudi, nguoi khuyét tat, tai liéu phuc vu déng bao dan toc thiéu sd;

b) Bb sung tai li¢u phuc vu béng cac hinh thirc mua, trao doi, nhan biéu tang;

¢) Pam bao c6 it nhat 03 ban trd 1én véi 01 tén sach va khong thudc doi tugng
1a tai liéu quy hiém cua thu vién.

2. Xir 1y tai liéu va t6 chirc bd may tra ciru theo quy dinh.

3. Cung cap cac dich vy thu vién:

a) T chiic khong gian doc, cung cép thong tin, tai liéu phuc vu doc tai cho;

b) Tu van sir dung cac nguodn tai li€u cta thu vién khi nguoi st dung cé nhu cau;
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¢) Truy cép may tinh va internet cong cong;

d) T chirc céc hoat dong khuyén doc;

d) Cac dich vu khac phu hop véi chiic nang, nhiém vu cua thu vién theo quy
dinh cua phap luat.

4. Truyén thong, van dong:

a) Xay dung ké hoach va t6 chtc cac hoat dong truyén thong, van dong gin
véi cac su kién cua dat nude, cua dia phuong va céc su kién khac cua thu vién theo
quy dinh cua phap luat;

b) Huéng dan phuong phap doc, tra ciru thong tin;

¢) Trung bay, trién 1am gidi thi¢u sach, t6 chirc ngay hoi sach va van hoéa doc,
cac cudc thi vé sach va céc hoat dong van hoa khac;

d) Tuyén truyén, quang ba vé thu vién va cac dich vu cta thu vién nham thu
hut nguoi st dung.

5. Tong két, danh gia hoat dong:

a) Kiém ké s6 luong, thong ké tai liéu bi hu hai, bi mat dé c6 phuong an phuc
ché, thanh loc tai liéu theo quy dinh. Tai li€u b1 hu hai khong con kha nang phuc
ché hodc bi mit duoc dua vao danh muc tai liéu thu vién dé nghi thanh loc theo
quy dinh cua phap luat;

b) Thuc hi¢n théng ké, danh gia hi¢u qua phuc vu bao gém: lugt nguot dugce
phuc vu, luot tai liéu dua ra phuc vu va cac chi ti€u khac theo Mau s6 01 quy dinh
tai Phu luc kém theo Thong tu nay.

Piéu 6. Luin chuyén tai liéu

1. Lya chon dia diém luan chuyén, wu tién dbi voi cac diém xa trung tam, diém
co thu vién huyén, xa gap khé khan vé von tai liéu hodc nguoi dan c6 nhu cau st
dung tai li¢u cao.

2. Lua chon, bd sung tai liéu:

a) Khao sat nhu cau cla nguoi st dung trén dia ban, uvu tién tai liéu phuc vu
phat trién kinh té, van hoa, xa hoi cua dia phuong, tai liéu phuc vy thiéu nhi, ngudi
khuyét tat, tai liéu phuc vu dong bao dan toc thiéu sd;

b) Bb sung tai li¢u phuc vu béng cac hinh thirc mua, trao doi, nhan biéu tang;

¢) Pam bao c6 it nhat 03 ban trd 1én véi 01 tén sach va khong thudc dbi tuong
1a tai liéu quy hiém cua thu vién;
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d) Tuy theo sb luong ban sach dugc luan chuyén, thdi gian luan chuyén tai liéu
nhiéu nhét 12 06 thang ddi v6i 01 diém luan chuyén.

3. Sau khi ban giao tai liéu cho diém luan chuyén, thu vién c6 trach nhiém:

a) Lap bién ban ban giao tai liéu luan chuyén theo Mau sb 02 quy dinh tai Phu
luc kém theo Thong tu ndy; cung cAp danh muc tai liéu di ban giao cho nguoi phu
trach diém luan chuyén;

b) Huéng dan cho nhén vién tai diém luan chuyén vé phuong phép t6 chic tai lidu;

¢) Yéu cau nhan vién tai diém luan chuyén thong ké luot nguoi dén st dung,
luot tai liéu luan chuyén dugc phuc vu va nhu clu cla nguoi su dung ddi véi cac
tai li¢u.

4. Tong két, danh gia hoat dong luan chuyén:

a) Kiém ké sd luong, théng ké tai liéu bi hu hai, bj mat dé c6 phuwong an phuc
ché, thanh loc tai liéu theo quy dinh. Tai li€u b1 hu hai khéng con kha nang phuc
ché hodc bi mat duoc dua vao danh muc tai liéu thu vién dé nghi thanh loc theo
quy dinh cua phép luat;

b) Thu thap bio céo vé hiéu qua sir dung tai liéu luan chuyén cia diém luan
chuyén theo ndi dung quy dinh tai diém c khoan 3 Piéu nay va xy dung danh muc
cac tai liéu du kién sé& luan chuyén tiép theo.

Piéu 7. Trach nhiém ciia thw vién trong hoat dong thu vién luu dong va
luén chuyén tai liéu

1. Xay dung ké hoach phu hop véi nhu cau, diéu kién lao dong, hoc tap va sinh
hoat ctia ngudi dan, wu tién ving sau, ving xa, vung c6 diéu kién kinh té - xa hoi
khé khan va dac biét kho khan, trinh co quan chi quan phé duyét va td chire thuc
hién sau khi dugc phé duyét.

2. Chu dong phéi hop véi cac co quan c6 lién quan to chirc hoat dong thu vién
lru dong va luan chuyén tai liéu theo quy dinh tai Thong tu ndy.

3. Thuc hién bao cdo dinh ky, hang nim va bao cdo dot xuat vé tinh hinh hoat
dong thu vién luu dong va luan chuyén tai liéu cho co quan chu quan va co quan
quan 1y nha nudc vé thu vién theo quy dinh ctia phap luat.

4. Huy dong ngudn xi hdi héa nham ting cudng ngudn luc cho hoat dong thu
vién luu dong va luan chuyén tai liéu.
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5. Quan ly nhan lyc, tai chinh, tai san cta thu vién trong qua trinh hoat dong.
Thuc hién bao quan tai liu, kiém ké, théng ké tai san sau mdi dot phuc vu.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cia phap luat.

Piéu 8. Trach nhiém ciia to chirc, ca nhan tham gia hoat dong thw vién luu
dong va ludn chuyén ti liéu

1. Chap hanh ndi quy, quy dinh cua thu vién va quy dinh cta phép lut.

2. Tham gia bao quan von tai lidu va céc thiét bi thu vién theo quy dinh.

3. T6 chirc, ca nhan tiép nhan hoat dong phuc vu luu dong va luan chuyén tai
li¢u, ngoai viéc chép hanh quy dinh tai cadc khoan 1 va 2 Diéu nay, c¢6 trach nhiém:

a) B tri dia diém, dam bao an ninh, trat ty an toan xa hoi;

b) Phéi hop véi thu vién trong viée trién khai cac hoat dong phuc vu ngudi
st dung;

¢) Sau khi nhan tai li¢u luan chuyén phai trién khai cac hoat dong phuc vu
nguoi st dung, thong ké két qua phuc vu theo quy dinh.

Chuong III
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 9. Té chirc thwe hién

1. Vu Thu vién ¢6 trach nhiém t6 chirc thuc hién, hudng dan va kiém tra viéc
thuc hién Thong tu nay.

2. Thu vién va cac co quan, to chuc co lién quan can ctr chirc nang, nhiém vu
dugc giao c6 trach nhiém t6 chirc thuc hién Thong tu nay.

Picu 10. Hiéu lyc thi hanh
Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngdy 01 thang 12 nam 2018.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 van dé phat sinh, vudng méc, cac co quan, to
chtrc, ¢4 nhan phan anh kip thoi vé B0 Vin hoa, Thé thao va Du lich (qua Vu Thu
vién) dé sira ddi, bd sung cho phu hop./.

BQ TRUONG

Nguyén Ngoc Thién
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PHU LUC
(Kém theo Théng tw s6 33/2018/TT-BVHTTDL ngady 15 thang 10 nam 2018
cua Bo truong Bo Van hoa, T hé thao va Du lich)

Mau s6 01 Phiéu ghi chép lich trinh hoat dong thu vién luu dong

Mau s6 02 Bién ban ban giao tai liéu lun chuyén
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MAu s6 02. Bién ban ban giao tai li¢u luan chuyén

TEN CO QUAN CHU QUAN... CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN THU VIEN... Poc lap - Tu do - Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO TAI LIEU LUAN CHUYEN

Hom nay, ngay......... thang........ nam....... tai.......... d3 tién hanh ban giao sach

luan chuyén cho..............
1. Thanh phan
BEN GIAO:

- Tong s6 tén Sach:................... tén sach.

- Tong s6 ban sach:.................... cudn (c6 danh muyc kém theo).

- Céc tai liéu khéc (néu co):

Bién ban nay dugc lam thanh 02 ban, Thu vién..... gitt 01 ban va nguoi phu
trach diém luan chuyén.... gitr 01 ban./.

PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN
(Ky va ghi ro ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)



